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Que ferramentas utilizar?

Nota:

Existem outras
aplicagdes, tanto livres
como pagas, com
funcionalidades
idénticas as descritas
que ndo sdo referidas
neste documento

Que ferramentas utilizar?

Autodesk Design Review

Ferramenta gratuita que permite a visualizagdo e agregacao de A AUTODESK

ficheiros em formato DWF.

Podera ser descarregada a partir do site da Autodesk em:

http://www.autodesk.com/products/design-review/download

PDF24 Creator

Ferramenta gratuita que permite criar ficheiros PDF a partir de
aplicagdes Windows bem com reordenar paginas, fundir e separar

ficheiros PDF existentes.

Poderd ser descarregado a partir do site:

https://pt.pdf24.org/creator.html

ePaperSign

Ferramenta gratuita, disponibilizada pela Camara Municipal de | |
ePaper i‘
Guimaraes, que permite automatizar a assinatura de documentos PDF.

Poderd ser descarregado a partir do site:

http://www.cm-guimaraes.pt/

Cartdo do Cidadao (CC)

Ferramenta gratuita disponibilizada no Portal do Cidaddo que
permite a operacionalizacado de funcionalidades do Cartdao de Cidadao E CARTAO DE CIDADAO
e 00

como sejam a assinatura eletrénica qualificada e a autenticacdo

eletrdénica segura.

Podera ser descarregada a partir do Portal do Cidaddo em:

https://www.cartaodecidadao.pt/
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Como criar documentos em formato PDF/A?

Nota:

O formato PDF/A,
garante que o0s
elementos entregues
mantenham as suas
caracteristicas a
longo prazo, uma
vez que ngo é
dependente de
fontes externas.

Como criar documentos em formato PDF/A?

PDF/A com o MS Word e MS Excel

(versao 2010 ou superior)

e Depois de criado o documento, basta fazer

Ficheiro - Guardar Como

¢ De seguida escolher o formato PDF (ndo

esquecendo de ativar nas opgdes a opgdo em

conformidade com o PDF/A)

") Pagina atual

Selecdo

) Paginafs) D= |1 =] Para: [1
Que deseja publicar

() Documento

@ Documento gue mostra as marcacdes
Incluir informagdes ndo imprimiveis

D Criar marcadores utilizando:

@) Cabecalhos
Marcadores do Word
Propriedades do documento

Opcdes de PDF

Tags de estrutura do documento para acessibilidade

[] Em confarmidade com a 150 19005-1 (PDF/A)
Texto de mapa de bits quando ndo é possivel incorporar tipos de letra

D Encriptar o documento com uma palavra-passe

PDF/A com o MS Word e MS Excel (versdes anteriores 3 2010)

e Necessdrio instalar o PDF24, ou outro software de impressdao PDF

e Seguir os passos indicados em “PDF/A com o PDF24”

PDF/A com o PDF24

¢ Depois de criado o documento,
basta fazer imprimir para a
impressora PDF/24

e De seguida aparece um quadro
com as opgdes de impressao

e Clicar em Guardar Como

e Escolher a op¢do PDF/A e clicar
Continuar

e Eindicar a localizagdo do ficheiro
a guardar

% Propriedades do Formato [EE=R
Escolha o formato: PDF - Portable Document Format =
» PDF Geral

* Geral |
+ Info £
+ Seguranca Qualidade do PDF Boa qualidade  ~
* Marca d'agua
+ Assinatura Standard PDF PDF 1.4 ~ i
+ Papel .
+ Resolugio Girar paginas Pagina por pagina ~
+ Compressio autematicamente
* Tipos de letra Modelo de cor T
+ PDF/X
+ PDF/A Web ]
»PS
» EPS
» PCL Info
» PNG
» IPEG Usar a informag3o
» BMP Autor
» PCX
» TIFF Titulo
2 BSD Assunto
» TXT
Palavras-chave
Seguranca
(®) Todas as paginas () Pdgina para [ Continuar
Perfs: (Novo [ cancelar |
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Como criar documentos em formato DWFx?

DWFx com o AutoCAD

e Configurar o(s) layout(s)
e Ficheiro — Imprimir (escolher a impressora DWFx ePlot)
¢ Definir os tamanhos de folha e restantes configuragGes adequadas aos desenhos e OK

e Defina o nome do ficheiro de saida e clicar em salvar
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Como assinar documentos digitais?

Assinar um DWFx no Design Review

e Abrir o ficheiro (dwf, ou dwg)
e Menu “Security”
e Add Digital Signature

e Escolher o certificado e seguir as instrugGes para completar a assinatura.

Assinar um PDF com o ePaperSign

e Instalar o programa disponibilizado na pagina da CMG
e Selecionar um certificado (CC)
e Adicionar um ou mais PDF
e Clicar em assinar
e Colocar o cédigo (PIN) para cada um deles
e No final aparece uma mensagem com a indicacdo de “Ficheiro(s) assinado(s) com sucesso”
e E gerado um ficheiro com o0 mesmo nome, acrescido de “_signed”.
e Iniciar — Programas — Autodesk — Autocad — Attach Digital Signatures
e Escolher os ficheiros a assinar
e Escolher a assinatura (assinatura digital qualificada através do CC)

e Finalizar/Assinar e colocar o PIN

7 ePaperSign - v1.6.3 I = e
CAMARA, | i
MUNICIPAL DE ePa Per y
GUIMARAES e

Assinatura

(EC de Assinatura Digttal Qualificada do Cartdo de Cidadso 0009) [ Seleccionar cettficado |
Ficheiros

C:\Users\ped U . r ~ "IC2016\Processo Digita\ENTR
C:\Users\ped IC2016\Processo Digta\ENTR
C:\Users\ped IC2016\Processo Digta\ENTR
C:\Users'\ped IC2016\Processo Digita\ENTR
C:\Users\pea. IC2016\Processo Digital\ENTR

Os ficheiros assinados ficam com o sufixo *_signed’

[ Adici ] [ PR l [Remover e ] aceitar apenas em fomato PDF/A

[7] incluir selo temporal (necessita ligagio intemet)
m'”g (usa iText Sham) [ Assinar ] [ Saly ]

viwviwi.ming.
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Como assinar documentos digitais?

Assinar um PDF com o Adobe Acrobat Reader

e Abrir o documento no Adobe Acrobat Reader

e Menu Assinaturas — Certificados — Assinar com Certificados
e Marcar a assinatura (retangulo)

e Selecionar o Certificado (Certificado de Assinatura)

e Colocar o PIN

— 1
?ﬁ Req. Licenciamento_Med. 002A_SQ 5.pdf (SECURED) - Adobe Reader ‘ = | & = |
File Edit View Window Help £
g | DD DB S| i1 [mn -] | [ = Tools | Fill &Sign | Comment = Extended
@ Please fill out the following form. You can save data typed into this form. Highlight Existing Fields » Fill & Sign Tools N
o = = = -
for aplicivel” - T T e » Send or Collect Signatures ]
Sign Document
* Work with Certificates i
no terreng
SignAs |1 cociect coe oo 4 (EC de Assinatura Digital Qualificada do Cartdo de Cidad = O "8
{
deste conci | N (= = /sinatura Digital Qualificada do Cartdo de Cidadio 0006) 2017.08.12
inscrito na Certificate | (EC de Autenticagdo do Cartdo de Cidadde 0006) 2017.08.12
NORTE: __| ~ RefreshID List K
suL: ___ | NewID ...
NASCENTE Appearance: | Standard Text -
POENTE: _|
- Digitally signed by £S5
DEC .ZAA
[ paclara | - DN: c=PT, o=Cartda de Cidadio,
au=Cidaako Partugués,
de dezaf, ou=Assinatura Qualficads do @
i Cidadio, sn=! A
prévia. i

e=| 2
serlalNumber=BI104519863, =" 11

Quando re| Date: 2017.01.20 12:01:52 Z

NOME: __|

MORADA: | i Click Reviaw_ to_see if document content
coprco rdl| may affect signing

BI/CCno

1

BI/CCn.0 , vélido até i

(1) Broprietdria, Usufrutudria, Locatéro, etc

(2) Ristica ou Lrban: Mod. 002A4/SQ 5
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Como codificar os elementos instrutorios?

Pesquisa e nomes dos ficheiros

e Consultando o documento “instrucdo_Vxx.xIsx” que se encontra na pagina internet do
Municipio (Urbanismo — ePaper) podera identificar os elementos que podem ser entregues
em cada pedido, além dos cddigos e designagdes sugeridas. Nota: além destes elementos, e
dependendo de cada situagdo poderdo ser necessdrios outros elementos adicionais

¢ Najanelainicial podera clicar no link para o pedido pretendido:

A B C D E

Instrugao base de Listagem completa de documentos e pastas

Pedido de %0 Prévia sobre Operagio de L

pedido de Informacio Prévia sobra Obras de Urbanizacio
Pedido de o Prévia sobre Obras de Edificacdo

Pedido de Informacdo Prévia sobre Alteracdo de Utilizaco
Pedido de Informacdo Prévia sobre Qutras Operages Urbanisticas

Li i de Operaciode L

1

2

3

1

5 |Pedido de Informaco Prévia sobre Obras de Di
6

7

8

E]

Licenciamento de Obras de Urbanizacio

10 |Licenciamento de Obras de Edificagdo - Arquitetura

11 |Licenciamento de Obras de Edificacio - ialidad

12 |Licenci de Obras de D ]

13 |Licenciamento de Trabalhos de 8o de Terrenos

14 |G icacio Prévia com Prazo de Operacdo de L

15 [Comunicacio Prévia com Prazo de Obras de Urbanizaclo
16 |Ci icaco Prévia com Prazo de Trabalhos de

17 |Comunicagio Prévia cam Prazo de Obras de Edificagio
18 |Ci icacio Prévia com Prazo de Obras de D 3
19 |Comunicac8o Prévia com Prazo de Qutras Operacdes Urbanisticas

20 30 ou Alteracdo de Utilizac8o na &ncia de Obras Sujeitas a Controlo Prévio
21 |Autorizacio ou Alterac8o de Utilizag8o N8o Precedida de Obras Sujeitas a controlo Prévio
22 |Pedido de Emissdo de Alvara de Obras de L ]

22 |Emissdo de Alvard de Operacdo de Loteamento

24 |Emissio de Alvars de Qbras de Edificacio

25 |Emissdo de Alvard de Obras de Demolicio

26 |Emissdo de Alvard de Trabalhos de de Terrenos

27 |Emiss&o de Alvaré de Autorizagdo ou Alteragio de Utilizacio

de Terrenos

2 Jode Prazo |
2
30
31
b | indice | PP Lot | PPUD | PPEGf | PPDem | PPAUT | PPOut | Liclot | LicUrb | Lichn .. @ Al

e Serdo apresentados todos documentos, agrupados por pasta, codigo e designagdo, além
dos formatos e em observagdes algumas notas acerca do referido documento.

A 5 c ) 3 3 G H
1 |Instrucdo base para Pedido de Informacdo Prévia sobre Operagdo de Loteamento Vottar 20 indice Lista completa de documento
2]
Pasta Documento Formato Observagi
3 Documento
4 Plantas topogréficas
s PLTPOL Planta de condicionantes oot
6 PLTPO2 Planta de ordenamento. pdf
7 |Projeto de arquitetura
ARa10 Meméria descritiva da operagio de pat Incuindo:
loteamento/obras de urbanizacio * Area objeto do pedido;
+ Caracterizagio ds operagio urbanistica;
* Enquadramento da pretensdo nos planos territoriais aplicaveis;
stificacio das opsBes técnicas € da integragBo Urbanistica € paisagistica da operacSo;
* Indicacdo das i para um adequado formal e funcional com a envolvente,
avia piblica e ai existentes;
* Programa de utilizacdo das edificacdes, quando for o caso, incluindo a area a afetar aos diversos usos;
<A destinad; i , i espagos verdes e outros espagos de utilizacBo
coletiva € respetivos arranjos, quando estejam previstas;
* Nimero de lotes e respetivas areas, areas i Iati & implantacdo
dos edificios € construgdes anexas;
* Area de construco & volumetria dos edificios, nimero de pisos & de fogos de cada um dos lotes, com
icagh a a habitagdes a , . & com indicagBo
dos indices urbanisticos adotados, nomeadamente a distribuicSo percentual das diferentes ocupagdes
propostas para o solo, 05 indices de. 5 30 ¢ a densidade habitacional, quando for
ocaso;
*Redes orecargs que 3 pretensio Ses oz
loteamento em area néo abrangida por plano de pormenor;
- =1 para o des d de &gua, de energia elétrica, de
saneamento, de gas e de telecomunicacdes e suas ligagdes as redes gerais, quando for o caso;
8 * Estrutura iria adotada, especifi e aTee e e SEea: £ S a
ARQLS ‘Quadro sintese de parametros urbanisticos - pdf o i superficie total do da operacdo e, em funcdo da operagio
‘Quadro sinctico urbanistica em causa, a area total de implantacio, a area de implantacio do edificio, a area total de.
construcdo, a drea de construcdo do edificio, o nimero de pisos, a altura da fachada, as areas a afetar aos.
usos pretendidos & as dreas de cadéncia, 3 i
B 5 de i apiicives;
ARQ21 Pecas desenhadas operac3o de loteamento  dwh Incluindo:
 Panta da situsgio existente, 5 escals de 131000 ou superior, Correspondents 30 Estado € so stual do.
terreno e de uma faixa £ aavaliacdo da ] operacio na
4rea em que s= insere, com indicago dos val . idos, de seriddes
restrich e niniic visrentes:
> | indice | PIPLot | PP U | PPEGF | PPDem | PPAIUT | PPOW | Liclot | LicUrb | LicArg | LicEsp | LicDen .. @ I

e Existem ainda dois links no topo direito, para regressar ao indice, ou consultar a lista
completa de documentos (caso ndo encontre algum documento que pretenda adicionar a

entrega).
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e De acordo com as normas técnicas, os nomes dos ficheiros deverao seguir a regra “Cédigo
do documento” ESPACO “Descri¢do do Ficheiro”, este ultimo podera ser o nome constante

no ficheiro xlsx, ou outro identificativo do documento.

Exemplo de uma pasta de um processo:

@ ARQOL Terme de Arquitetura_signed. pdf
@ ARQO2 DEC ORDEM.pdf

@ ARQO3 Seguro_Arg.pdf

@ ARQD4 Termo de Coordenador_signed. pdf
@ ARQO5 DEC ORDEM.pdf

@ ARQOS Memaona descritiva_signed.pdf

L ARQL2 estimativa_signed.pdf

@ ARQ13 - fases e calendarizag_o_PDFA_signed.pdf
@ ARQ14 fotos_PDFA_signed_ pdf

@ ARQLS quadre_indices PDFA_signed_pdf
@ ARQLE - estatistica_PDFA_signed_.pdf

E argl7 lev_top.dwg

« argld coordenadas.bd

E argld proj.dwg

@ ARQ20 pecas_desenhadas_signed.dwfx

@] ARQ26 Terme do acustice_Arg_Eng_PDFA_signed. pdf
@ ARQ29 declaragdo_OFE_Acustico.pdf

@ PLTPO1 Planta_Ordenamento_SIGMED_.pdf
@ PLTPD2 Planta_Condicionantes_SIGMED_, pdf
@ REQOL Requenmento_signed. pdf

@ REQOS Certidao Permanente,PDF

#H REQUE Matricial.pdf

@ REQOT Certidac permanente e Contrato Arrendamenta ...

(08-01-2017 00:05
09-01-2017 19:42
11-01-201717:36
08-01-2017 00:07
09-01-2017 19:41
(08-01-2017 00:43
08-01-2017 00:09
10-01-2017 14:21
10-01-2017 14:21
10-01-2017 14:21
10-01-2017 14:21
07-01-2017 21:52
07-01-2017 21:52
07-01-2017 21:52
10-01-2017 14:21
11-01-2017 17:04
09-01-2017 19:40
10-01-2017 14:21
10-01-2017 14:21
08-01-2017 00:40
09-01-2017 19:39
(09-01-2017 12:38
09-01-2017 13:46
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Plantas de localizagio/PDM

Plantas de localizagao/PDM

As plantas de localizacdo/PDM podem ser obtidas no Balcdo Unico, ou retiradas diretamente dos

Mapas Online (http://mapas.cm-guimaraes.pt).

Requeridas no balcdo Unico

As plantas requeridas no Balcdo Unico deverao ser digitalizadas em PDF/A (frente e verso) e deverdo
ser assinadas digitalmente. Caso o técnico/requerente ndo pretenda assinar, devera juntar o

original, fornecido pelo Balcdo Unico.

Emitidas online (Mapas Online)

As plantas que forem emitidas online terdo de ser assinadas e tal como aquelas que sdo emitidas no
Balcdo Unico deverdo ser a escala 1/5000, ter a delimitagdo do prédio/proposta, o cruzamento com

a classe do PDM apresentada na respetiva planta (Ordenamento/Condicionantes).

Existe uma funcionalidade nos mapas online para carregamento de ficheiros dxf, e assim facilitar a

marcacgdo do prédio.

Existe um video demonstrativo na pagina dos mapas online para facilitar a utilizagdo desta

ferramenta.

equipamentos
(localizacdo & identificacdo dos equipamentos plblicos)

manual de apoio

(apoio na impress&o de plantas genéricas e consulta POM)

Video Consulta do PDM
(imprezsdo de plantas, cruzamento de ficheiros CADIDKF)

NOTA:

1- Em caso de dificuldsde em gerar plantas em POF, verifigue se ndo sera um blogueio de pop-ups:

nichromelsnswe
'pi-p:

Em chrome: hitps:fisupport goog
Em |IExplorer - by NSupport.m
seftings

F47 2 7o ENIE_Platform%23D0eskiop&hl=pi
S/windows-internet-axplorer-11-change-security-privacy-

2- Mas oppdes de impressdo poders ser alterado o formato do ficheiro para pdfia.



