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Exmo. (a). Senhor(a) Presidente da CdAmara Municipal,

A pedido da Comissao Nacional de Promocdo dos Direitos e Protecdo das Criancas e Jovens,
enviamos em anexo a sua “Recomendacdo n.2 1/CNPDPCJ/2022” relativa a instalacdo das
Comissdes de Protecdo de Criancas e Jovens.

Com os melhores cumprimentos,

0 Secretdario-Geral da ANMP

AN VN

Rui Solheiro
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RECOMENDAGAO N.° 1/ CNPDPCJ / 2022

ASSUNTO Instalagdes da Comissdo de Protegao de Criangas e Jovens

O art.2 14.2 da Lei de Protegdo de Criangas e Jovens em Perigo (LPCIP), aprovada
pela Lei n? 147/99, de 1 de setembro, na sua atual redagio, prevé que o municipio
é a entidade que deve apoiar o funcionamento das comissdes de protecio de

. criangas e jovens (CPCJ), designadamente nas vertentes logistica, financeira e
QUESTAO administrativa. Quais sdo os requisitos que devem ser observados para garantir e
disponibilizar as instalagdes onde os elementos de cada comiss3o de protegio
desenvolvem a sua atividade?

INTRODUGAO

A atividade das comissdes de protegdo deve ser desenvolvida nas condigdes adequadas para
que aquelas exergam as suas competéncias, promovendo convenientemente os direitos
humanos da crianga e prevenir a sua violagdo, bem como possibilitar a prote¢do daquelas
que se encontram em perigo, devendo garantir-se a qualidade de tal trabalho.

Garantir a dignidade e as condigdes necessarias do espaco onde tais atividades s3o
desenvolvidas é importante, ndo s6 para todos os elementos que ali trabalham (apoio
administrativo, apoio técnico e membros da comissdo de proteg¢do), como também para
todas as pessoas que ali se dirigem, nomeadamente as criangas, suas familias ou outros

cidad3os.

Embora o apoio ao funcionamento seja uma competéncia dos municipios, a Comiss3o
Nacional de Promogao dos Direitos e Protegdo das Criangas e Jovens participa no esfor¢o de
dotar as melhores condi¢des a quem trabalha nas comissdes de protecdo e a quem ali se
dirige, comparticipando nas respetivas despesas, através de transferéncias de verbas para
os respetivos municipios, definidas de acordo com os critérios fixados nos termos do n2 6 do
art.2 14.2da LPCJP, as quais mereceram o acordo com a Associagao Nacional dos Municipios
Portugueses, materializado em protocolo assinado em 31/07/2017. Tais verbas representam
a maior parte do proprio orgamento da Comissdo Nacional, pelo que importa definir e
divulgar os requisitos através dos quais deve ser aferida, quer pela CNPDPCJ, quer pela CPCJ,
quer ainda pelo municipio, a concretizagdo do apoio ao funcionamento, agora na vertente
que respeita as instalagdes das comissGes de protegao.
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RECOMENDAGCAO

A escolha e disponibilizagdo do espaco a destinar as instalagdes de uma comissdo de
protecdo de criangas e jovens deve ser concretizado, acautelando-se varios aspetos e
garantindo-se determinados requisitos, nomeadamente:

— Garantir centralidade e acesso facil por parte do publico e dos elementos da comissdo
de protecdo (equacionar diversos fatores como a distancia para transportes publicos,
ou, nos casos aplicaveis, o parqueamento de viaturas ou de outros meios de
transporte individuais).

Espaco que evite a dispersdo dos postos de trabalho dos elementos da comissédo de
protecio (e.g. evitar que os elementos da comissdo estejam espalhados por diversos
espacos sem interligagdo ou conexao entre si).

— Evitar que a CPCJ se confunda com servigos de outras entidades. Mesmo que se
partilhe o mesmo edificio com outras entidades ou servigos, a area destinada a
comissdo de prote¢do deve ser auténoma de maneira clara e que n3o se preste a
confusodes.

Garantir a discricdo de quem se dirige a comissdo de protegao.

~ N3o possibilitar ou facilitar a partilha de documentos ou de comunicagées com
outros servigos ou entidades.

— Seguranca para os membros e pessoas que se encontrem nas instalagdes da comissdo
de protecdo (e.g. ocorréncia de incéndios, sismos, pratica de crime).

— Acesso ao espaco sem barreiras arquitetonicas ou, se existirem, com meios para
possibilitar o acesso a pessoas sem mobilidade ou mobilidade reduzida.

— Ter identificagdo exterior.

Possibilidade de proporcionar uma adequada movimentagdo de pessoas e materiais,

bem como a eficiéncia do trabalho a desenvolver, devendo ser respeitadas as normas

relativas & medicina, seguranga e higiene no trabalho, nomeadamente:

e ter condicdes adequadas no que respeita a eficiéncia energética, conforto
térmico, iluminagao, salubridade e arejamento.

e Espaco adequado para cada membro, apoio técnico, apoio administrativo,
desenvolver o seu trabalho — cada posto deverd ocupar uma drea minima de
acordo com as regras em vigor: 4 m2 a 6 m2).
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Il
O espaco a ser disponibilizado deve incluir:

1. Recegdo/Sala de Espera

Qualquer que seja a dimensdo da comissdo de protegdo, deve existir um espago destinado a

sala de espera com:

— Cadeiras para o publico;
— Espago sala de espera:
e adaptado para criangas;
e ndo deve permitir a escuta por parte do publico, das conversas entre os membros
ou outros elementos que desenvolvem trabalho na comissio de protegdo.

2. Sala para os membros e outros elementos
2.1. No que respeita ao apoio administrativo, a decisdo da sua localizagdo deve

pertencer a cada comissao de prote¢ao, dependendo nomeadamente das condi¢des
fisicas do espago. Pode ficar junto a sala de espera, a entrada da sala de trabalho
destinada aos membros/apoio(s) técnico(s) ou outro local, desde que se situe nas
instalagdes da prépria comissdo e permita fazer o acolhimento de quem se dirija a
comissao e interagir com os membros e apoio(s) técnico(s) da comissio.
Independentemente da solugdo, deve ser destinado ao(s) apoio(s) administrativo(s)
posto de trabalho com:

a) Secretdria e cadeira ergonomica;

b) Computador com acesso a impressora multifungdes ligada em rede.

2.2, A sala de trabalho para os membros e eventual(ais) apoio(s) técnico(s) deve
ser em tamanho adequado ao seu numero, dotada do equipamento necessario para
desenvolver o trabalho:

2.2.1. O numero de computadores e o mobiliario deve ter em conta que:

— A composigdo da comissao restrita é varidvel, pois é constituida por um
nimero minimo de membros (cinco pessoas), podendo também ser
constituida por mais membros (em numero impar), dependendo da
dimensdao da atividade processual da comissdo de prote¢do ou das
necessidades sentidas decorrentes da caracteristica da
interdisciplinaridade, intrinseca a natureza das comissdes de protec3o.

— As necessidades variam ainda em fungao:

e da existéncia e numero de pessoas que compdem os) apoio(s)
técnico(s) e o apoio administrativo;
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e do niumero maximo de membros da comissdao de prote¢ao que se
encontram no espago da comissdao, num mesmo periodo de tempo
(podendo este variar em fungdo do nimero de horas minimo para o
exercicio de fungdes na comissdo restrita (sete horas até 35 horas
semanais, por membro);

e Do volume processual.

2.2.2. O espago a equacionar deve considerar as seguintes necessidades de

equipamento:

— Maquina de destrui¢ao de papel.

Impressora multifungdes ligada em rede, adequada ao volume de trabalho da
comissdo de protegao.

—~ Armarios com fecho necessarios para toda a atividade da comissdo garantindo o
acesso restrito aos documentos (nos termos da lei) e carater confidencial e reservado
dos processos.

— Secretaria de trabalho para membros/apoio(s) técnico(s) e apoio(s) administrativo(s).

— Cadeiras ergonémicas para o trabalho de membros/apoio(s) técnico(s) e apoio(s)
administrativo(s).

— Computadores com acesso a internet e a impressora multifungSes ligada em rede,
adequados as necessidades da CPC).

— Mesa e cadeira para concretizagdo do direito a consulta de processos, por
intervenientes processuais, nos termos da lei.

—  Mesa de reunides adequada a dimens3o (em fungdo do numero de elementos e do
volume processual) da comissao de protegao.

Caixa de correio.
Comunicagdes fixas e moveis (com numeros auténomos do Municipio)

Sala(s) de audi¢do (diferente(s) da sala de trabalho dos técnicos), em nimero adequado
para responder as necessidades da atividade processual da comissdo de protegdo,
devidamente insonorizada(s), com possibilidade de acesso a impressora multifungdes
ligada em rede (com computadores ou possibilidade de utilizagdo de computador
portatil).

Sala de reunides com mesa e cadeiras, adequadas aoc numero de membros da comissao

restrita (5 membros da restrita, no minimo) e apoios técnicos, ou para grupos de
trabalho (modalidade alargada).
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Sala adaptada para audigdo de criangas (sugere-se consulta do site
https://projeto12.pt/).

InstalagGes sanitarias (sempre que possivel uma para os recursos humanos e outra para
0 publico).

Espago para reunibes da comissao alargada (podera ser a mesma destinada para as
reunides da comissao restrita, desde que com a dimensao adequada).

Sinalética orientadora para situagdes de incéndio ou sismo.

Extintores / mangueiras, de acordo com a legislagdo em vigor em matéria de seguranga
contra riscos de incéndio em edificios.

Outros requisitos a considerar:

— O espago deve possibilitar que a comissdo de protegdo exponha, informagio relativa
a sua atividade ou competéncias, ou que se relaciona com a sua organizag3o, a quem
utiliza as instalagdes (publico, membros, apoio técnico, apoio administrativo: e.g.
cartazes, imagens, hordrios, informagdo variada sobre direitos da crianga, existéncia
de livro de reclamagdes, contactos, atividades com o publico, programas de eventos,
etc.);

Possibilidade de saida alternativa das instalagdes, em situagdes de emergéncia;

- Copa (sempre que possivel).
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